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Anleitung fur Office 365

Liebe Interessierte,

die Oberschule Floha-Plaue hat einen kostenlosen Institutions-Account fir Office 365
angelegt. Wir werden so schnell wie mdglich versuchen alle Schiler und Lehrer in diesen
Account einzubinden. Daflir bekommen Sie Zugangsdaten folgender Art:

Fur Schiler - Benutzername Login: vorname.nachname@oberschule-floeha.de
(vorname.nachname sind dabei analog zu Lernsax-Login)

Ein Passwort z. B. ,TGd52398": 8 Zeichen bestehend aus Grof3- u. Kleinbuchstaben, Ziffern
und Symbolen

(davon missen mindestens drei Varianten enthalten sein)
Sie erhalten Ihre Zugangsdaten Uber die Klassenlehrer.
Vorgehen beim ersten Login

- rufen Sie in einem Internetbrowser die Seite www.office.com auf

- rechts oben: Anmelden

- Wenn Sie bereits ein Microsoftkonto besitzen, dann wahlen Sie ,,Anderes Konto
verwenden®.

- Benutzername und Passwort eingeben

- Sie werden aufgefordert das Passwort zu dndern. (Syntax siehe oben)

- Kilicken Sie die BegruRungsfenster durch.

Option 1

Am linken Rand finden Sie die eingebundenen Office-Anwendungen — damit wiirden Sie online
arbeiten.

Option 2

Sie kénnen Office365 auch auf Ihrem Rechner installieren. Dazu gehen Sie bitte rechts oben
auf Office installieren. Hier laden Sie die Anwendung herunter und installieren Sie auf lhrem
Gerat.

Wichtig: Die Anwendung steht Ihrem Kind nur solange zur Verfigung, wie es Schiler der
Oberschule Flbha-Plaue ist. Mit verlassen der Schule wird der Account geldscht.

Mit freundlichen GrifRen


http://www.office.com/

